Guatemala, 30 de noviembre 2020
Informe No 01-2020

Licenciado:

LEONEL ESTUARDO REYES ESTRADA
Viceministro de Cultural

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos Numero 5394-2020, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Namero 1049-2020, correspondiente del 05 al 30 de noviembre de 2020 y para el cobro de
mis honorarios estoy presentando factura Serie: No. 713ECADA Numero de DTE:
2143833579.

Actividades Realizadas

a)
b)

c)
d)
e)

f)

Apoyar en la administracion de Presupuesto del Ballet Nacional de Guatemala.
Brindar apoyo en el control y supervision de {os procesos administrativos y financieros
del Ballet Nacional de Guatemala.

Apovar en la elaboracién y readecuacién del Plan Operativo Anual POA del Ballet
Nacional de Guatemala.

Apovyar en la elaboracion de los informes generaies, informes de metas y avances
financieros y sustantivos del Ballet Nacional de Guatemala. '
Apoyar en la elaboracién del Anteproyecto de Presupuesto del Ballet Nacional de
Guatemala.

Apoyar en la elaboracién de sistemas auxiliares de controles presupuestarios y
financieros que permitan la toma de decisiones en ef Ballet Nacional de Guatemala.
Apoyar en la elaboracién de manuales y reglamentos del Ballet Nacional de
Guatemala.

Brindar apoyo en el manejo de flujo de documentacion administrativa y financiera del
Ballet Nacional de Guatemala.

Brindar apoyo en la elaboracién y presentacién de programacion y logistica en las
actividades del Ballet Nacional de Guatemala.

Brindar apoyo en aspectos administrativos al Ballet Nacional de Guatemala.

Ofras actividades afines a su conirato.



Resultados Obtenidos

a) Se apoyd en la administracién de Presupuesto del Ballet Nacional de Guatemala.

e Se programaron metas para el dftimo cuatrimestre.

b) Se apoyo en el control y supervisién de los procesos Administrativos y Financieros del

d)

e)
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Ballet Nacional de Guatemala.

o Se generé el Reporte de Asistencia Mensual de los colaboradores del Ballet
Nacional de Guatemala.

¢ Se genero el formato para toma de asistencia diaria correspondiente al mes de
noviembre 2020.

Se Apoy6 en la elaboracién de los informes generaies, informes de metas y avances
financieros y sustantivos del Ballet Nacional de Guatemala.

Se elaboré el Informe de Memoria de Labores Extracrdinaria mes de noviembre.
Se generd reporte de la Planificaciéon Extraordinaria para el mes de diciembre en
Respuesta a la Pandemia COVID-19.

Se generd el Reporte Semanal de Acciones Exiraordinaria.

Se gener6 el Reporte Mensual de Acciones Extraordinarias

Se elaboré Requerimiento solicitado por el Despache Superior.

Se genero listado semanal del personal que se presentara a laborar a la institucion,
en el mes de noviembre 2020.

Se apoyo en la elaboracion de sistemas auxiliares de controles presupuestarios y
financieros que permitan la toma de decisiones en el Baliet Nacional de Guatemala.

¢ Se realizé inventario de zapatilla, de hombre y de muieres

Se apoyd en la elaboraciéon y presentacion de programacion y logistica en las
actividades del Ballet Nacional de Guatemala.

» Entrega de programacion de vacaciones 2020.
s« Entrega de zapatillas a los bailarines.

Se apoy6 en el manejo de flujo de documentacion administrativa y financiera del
Ballet Nacional de Guatemala

C-QE c Umf,@i

:g:(v‘
= BALLET

A \TEMAL
Vo.Bo.

DE LA WAGIG -

jefe Té(cmco Art[st]co i

Mayra\Este!a Osorio Aguilar
Ballet Nacional de Cuatemals

S NACIONAL TOF

~
S Y

=L 3] LIVIA
PATRIMONIO CULTURAL &



